
TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA BAJA TEMPORAL O BAJA DEFINITIVA DE CONTRATO 

 

1.- EL CONTRATO NO DEBE PRESENTAR ADEUDOS 

2.- EL TRÁMITE LO DEBE REALIZAR EL TITULAR DEL CONTRATO. 

3.- IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR. (INE) (ORIGINAL Y COPIA) 

4.- 2 FOTOGRAFIAS DE DIFERENTE ANGULO DEL INMUEBLE 

 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA CAMBIO DE NOMBRE 

 

1.- EL CONTRATO NO DEBE PRESENTAR ADEUDOS. 

2.- IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE) (ORIGINAL Y COPIA) 

3.- ESCRITURA INSCRITA EN EL REGRISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD. 

(ORIGINAL Y COPIA) - ACTUALIZADO 

4.- CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL 

5.- RECIBO PREDIAL AL CORRIENTE DE PAGO (ORIGINAL Y COPIA) 

6.- 2 FOTOGRAFIAS DE DIFERENTE ANGULO DEL INMUEBLE 

7.- CARTA DE CESION DE DERECHOS 

 

 

 

 

 

 

 



TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

 

 

SOLICITUD DE SERVICIOS (CONTRATO) 

 

1. IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO (INE) 

2. COPIA DE ESCRITURA, INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO 

DE LA PROPIEDAD (SELLO REGISTRAL DEBE ESTAR ACTUALIZADO) 

3. PREDIAL AL CORRIENTE DE PAGO 

4. IDENTIFICACIÓN OFICIAL REPRESENTANTE LEGAL 

5. CARTA PODER O PODER NOTARIAL 

6. CONSTANCIA DE NÚMERO OFICIAL 

7. PROYECTO CONSTRUCTIVO (FIRMADO POR UN ARQUITECTO 

O INGENIERO CON CÉDULA) 

8. 2 FOTOGRAFÍAS (DISTINTO ÁNGULO) DEL INMUEBLE 

9. CROQUIS DE LOCALIZACIÓN (UBICACIÓN) 

10. CROQUIS DEL PREDIO CON MEDIDAS INDICANDO ACCESO Y/O VIALIDADES 

 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA REACTIVACIÓN DE CONTRATO 

 

1.- EL CONTRATO NO DEBE PRESENTAR ADEUDOS. 

2.- EL TRÁMITE LO DEBE REALIZAR EL TITULAR DEL CONTRATO. 

3.- IDENTIFICACIÓN OFICIAL DEL TITULAR. (INE) (ORIGINAL Y COPIA). 

4.- RECIBO DE PREDIAL AL CORRIENTE DE PAGO (ORIGINAL Y COPIA). 

5.- 2 FOTOGRAFIAS DE DIFERENTE ANGULO DEL INMUEBLE 

 

 

 



TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

 

 

 

REQUISITOS PARA CORRECCION y ACTUALIZACION DE DATOS 
 

1.- EL CONTRATO NO DEBE PRESENTAR ADEUDOS. 

2.- ESCRITURA, DEBE ESTAR INSCRITA EN EL REGRISTRO PÚBLICO DE LA 

PROPIEDAD. (ORIGINAL Y COPIA) (El sello de registro debe estar actualizado). 

3.- IDENTIFICACIÓN OFICIAL (INE) (ORIGINAL Y COPIA) 

4.- RECIBO PREDIAL AL CORRIENTEDE PAGO (ORIGINAL Y COPIA) 

5.- 2 FOTOGRAFIAS DE DIFERENTE ANGULO DEL INMUEBLE 

6.- CONSTANCIA DE NUM. OFICIAL 

 

 

 

 

SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO 
 

 
1.- LLENAR SOLICITUD 

2.- EL TRÁMITE LO DEBE REALIZAR EL TITULAR DEL CONTRATO 

3.- EL CONTRATO NO DEBE PRESENTAR ADEUDO 

4.- INE DE TITULAR DE CONTRATO 

***SI REALIZA EL TRAMITE OTRA PERSONA 

PRESENTAR LO SIGUIENTE: 

1.- CARTA DE AUTORIZACION FIRMADA POR EL TITULAR Y DOS TESTIGOS CON 

COPIA DE INE 

2.- INE DE QUIEN REALIZA TRAMITE 

3.- EL CONTRATO DEBE ESTAR AL CORRIENTE DE PAGOS 

4.- INE DE TITULAR DE CONTRATO 

 

 


